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Sunus-

Organizasyonlar i¢cin 6nemli kaynaklar olarak degerlendirilen kayitlar genel olarak
evrak, dokiiman ya da belge olarak adlandirilmakta ve bu dort kelime (kayit, evrak, dokiiman
ve belge (record)) ¢ogu zaman birbirinin yerine kullanilmaktadir. Kiymetli delil ve 6nemli bir
kaynak 6zelligi tagiyan bilgileri ihtiva eden bu kayitlar, organizasyonun hafizasi niteligindedir.
Kurumlar faaliyetlerinin kaniti olan belgelerin dogru sekilde yonetilmesi, korunmasi ve
saklanmasiyla yilikiimliidiir.

Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemi 2023 yilinda da kurumsal verimliligi
artirma, paydaslar ile daha kolay bilgi paylasimi yapilmasi ile kurumun is ve islemlerinde yasal
dayanak olusturulmasi hedeflerine hizmet etmeye devam etmistir.

Sayisal verilerden olusan bu 0zet raporla tGniversitemizde islerlik gosteren Elektronik

Belge Yonetim Sistemi (EBYS) uygulamasinin 2023 yilinda yonetsel faaliyetlere katkisi ve
cevre kazanimlarini ortaya koymak hedeflenmistir.

Arz olunur.
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1. 2023 Yilinda Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemine Genel Bakis;

Universitemiz Belge Yonetim siirecindeki iyilestirmeler miikemmel Kkalite, paydas
memnuniyeti, hatasizlik, israfi giderme gibi faydalar saglamaktadir. Tim birimlerimizde
kullanilan Elektronik Belge YoOnetim Sistemi bu kazanglarin tamaminda aktif rol
ustlenmektedir.

Kirtasiye Malzemesi Talepleri olusturulan form akisi1 neticesinde Elektronik Belge Yonetim
Sistemi tlizerinden alinmaya baglanmistir.

Personel Kimligi Basim Talepleri olusturulan form akisi neticesinde Elektronik Belge
Yonetim Sistemi lizerinden alinmaya baglanmaistir.

Bilimsel Yayin Tesvik Odemesi 2023 ve 2024 yili Basvuru formlari tasarlanmistir. Bilimsel
Yayin Tesvik Odemesi Bagvurulan Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden alinmaya
baslanmuistir.

Personel Deneme Siiresi Degerlendirme formu tasarlanmistir. 2 aylik deneme siiresinde
bulunan personelimizin Yoneticisi tarafindan performans ve yetkinliklerinin Elektronik Belge
YOnetim Sistemi iizerinden degerlendirilmesi planlanmaktadir.

Devlet Arsivleri Baskanligi'min 23.10.2023 tarihli ve E-72424901-805.01.01-86936 sayili
yazisi geregi revize edilmis Saklama Sureli Standart Dosya Plan1 02.01.2024 tarihinden itibaren
uygulamaya konulmustur.

E-devlet kapisi (izerinden Elektronik Belge Yonetim Sistemi Evrak Dogrulama hizmeti verilmeye
devam edilmistir.

1.1 2023 Yilina Ait Elektronik Belge Yénetim Sistemi Genel Istatistikleri

Kullanici

Aktif Kullanic1 Sayisi 1140
Hi¢ Giris Yapmamis Kullanict Sayist 158
Evrak

Elektronik Belge Yonetim Sistemiyle Uretilen evrak Sayist 153.681
Toplam Sayfa Sayis1 358.294
Giinliik Ortalama Olusan Evrak Sayisi 421
Giinliik Ortalama Olusan Sayfa Sayisi 982
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https://www.turkiye.gov.tr/atilim-universitesi-ebys

1.2 Elektronik Belge Yonetim Sistemiyle Gergeklestirilen Is Siirecleri

Universitemizde Elektronik Belge Yonetim Sistemi olusturulan form tasarimlar:
vasitasiyla is siire¢lerimizin gergeklesmesine de katki saglamaktadir. Elektronik Belge Yo6netim
Sistemi vasitasiyla gerceklestirilen toplam is siiregleri asagida sunulmaktadir.

Teknik Isler Koor. Ariza / Talep bildirimi 1950
Ogrenci Isleri Drk. Bilgi/Veri Talepleri 1561
Tasit Talep/Tahsis Formu 505
Etkinlik Talep Formu 376
Durum Tespit Raporlari (Giivenlik Koordinatorliigii) 215
Dilekgeler (E-imzali) -
Katilim Belgesi 2226
Yatay Gegis Onay Belgesi 601
Personel Kimligi Basim Talebi 205
Kirtasiye Malzemesi Talepleri 985
Bilimsel Yayin Tesvik Odemesi Basvuru Formu- 206
2023 Y1l Makaleleri I¢in

Bilimsel Yaymn Tesvik Odemesi Basvuru Formu- 5

2024 Y1l Makaleleri I¢in

2. 2023 Yilina ait Elektronik Belge Yonetim Sistemi Kazanimlarimiz

Gilinlimiizde ¢ok 6nemli bir stratejik gili¢ oldugu kabul edilen bilginin yonetilmesi siirecinde
vazgeg¢ilmez bir unsur olan EBYS, bilgi yonetimi konusunda iiniversitemizde 6zetle asagida
siralanan faydalari saglamaktadir.

e Bilginin karar vericilere sistematik bir sekilde ulastirilmasi,
Belgelerin gruplanarak belli bir giivenlik derecesinde saklanmasi,
Belgenin bilmesi gereken prensibine uygun olarak personel arasinda paylasilmasi,
Belgelerin ilgili adreslere siiratle havale edilmesi ve dagitilmasi,
Belgenin ve igeriginin tarihsel arastirmalara kaynak olmasina ve kurumsal hafizanin
olusmasina katki saglanmasi.
e Bilginin gereksiz birikiminin dnlenmesi, belge ve bilgiye bogulmus bir ofis ortamindan,

kagitsiz ve verimli ¢alisan bir ofis ortamina gegisin temin edilmesi.

3. Cevre Kazanimlarimiz

3.1 Rakamlarla kagit tiketimi

* Elde edilen verilere gore; Yilda 3,5 milyon ton kagit iiretilirken 70,000 agac kullaniliyor.
Ortalama bir agagtan 8,300 adet A4 sayfa iiretiliyor.

* 1 ton A4 kagit tiretiminde 26,700 litre su kullanilmaktadir; 1 A4 sayfa icin 600ml su kullanilir.
*1 ton A4 tiretiminde 1.36 ton CO2 agiga ¢ikmaktadir; Bu miktar 6 silindirli bir aracin 3,800km
yol gitmesinde agiga ¢ikan CO2 miktarina esittir.

* Bir ton kagit tiretiminde 96kg ¢6p olusmaktadir.

2023 yilina ait ¢evre kazamimlarimiz asagida sunulmaktadir

_1_ Kurtarilan Agac Sayisi (43,17)

@ Oretilmeyen CO2 Miktar (12.182 kg)

‘ Kurtarilan Su Miktarn (214.980 It)

é;-. Engellenen Atik Miktar (860 kg)




3.2 Kurtarilan Agac¢ Sayis1 43 X &

Kurtarlan Agac Sayisi (43,17)
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Uretilmeyen CO2 Miktan (12,182 N
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‘ Kurtarilan Su Miktar (214.980 It)
1 adet A4 600ml su 34g CO2 2.4g atik
# Engellenen Atik Miktar (860 kg) ) ) . . y ] N
* Elde edilen verilere gdre; Yilda 3.3 milyon ton kagit dretilirken 70,000 agag kullamiliyer. Ortalama bir agactan 8,300 adet A4 sayfa retiliyor.

*1 ton Ad kadt dretiminde 26,700 litre su kullamilmaktadir; 1 A4 sayfa igin 600ml su kullanihr
*1 ton Ad dretiminde 1.36 ton CO2 aqiga gkmaktadir; Bu miktar 6 silindirli bir aracin 3,800km yol gitmesinde agiga gikan COZ2 miktanina esittir.
* Bir ton kagit Gretiminde 98kg ¢op clusmaktadin

Kurtarilan Adac Sayisi (12 Ay)
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== Kurtarilan Agac Sayisi
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3.3 Uretilmeyen Co2 Miktari; 12.182 kg

g Kurtarilan Agac Sayisi (43,17)

Uretilmeyen CO2 Miktar (12.182 kg)

‘ Kurtarilan Su Miktari (214.980 It)

a Engellenen Atik Miktari (860 kg)
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1 adet A4 600ml su 34g COz 2.4g atik

* Elde edilen verilere gére; Yilda 3.5 milyon ton kadit Gretilirken 70,000 agag kullaniliyor, Ortalama bir agagtan 8,300 adet A4 sayfa Gretiliyor,
*1 ton A4 kagit dretiminde 26,700 litre su kullanilmaktadir; 1 A4 sayfa igin 600ml su kullanilir

*1 ton Ad Gretiminde 1.36 ton COZ agiga gkmaktadir; Bu miktar & silindirli bir aracin 3,800km yol gitmesinde agiga gikan CO2 miktarnina esittir
* Bir ton kagit Gretiminde 98kg ¢op olusmaktadir,

Uretilmeyen CO2 Miktar (12 Ay)
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3.4 Kurtarilan Su Miktari; 214.980 It

g Kurtarilan Agac Sayisi (43,17)

@ Uretilmeyen CO2 Miktari (12.182 kg)

Kurtarilan Su Miktari (214.980 It)

& Engellenen Atk Miktari {860 kg)
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1 adet A4 600ml su 34g COy 2.4g atik

* Elde edilen verilere gdre; Yilda 3.5 milyon ton kadgit Gretilicken 70,000 agag kullaniliycr. Ortalama bir agagtan 8,300 adet Ad sayfa dretiliyor.
1 ton Ad kagit Gretiminde 26,700 litre su kullamimaktadir; 1 A4 sayfa igin 600ml su kullanilir

*1 ton Ad Gretiminde 1.36 ton CO2 agiga gkmaktadir; Bu miktar & silindirli bir aracin 3,800km yol gitmesinde agiga gikan COZ miktanna esittir
* Bir ton kagut Uretiminde 98kg ¢Sp olugmaktadir.

Kurtarilan Su Miktar (12 Ay)

25000

| |
260196 253{;‘!5.6

4 --..\.H._._‘?wﬂ s 217926 216 94,

20088531

15000

7.2

10000

}451?3_4

5000

'..:A:\

e 7 7 s g >
g/ % %

ey
A
W
ey
A
W
N
@

== Kurtanlan Su Miktan



3.5 Engellenen Atik Miktar1;860 kg

Q Kurtarilan Agac Sayis (43,17)

@ Oretilmeyen CO2 Miktari (12.182 kg)

‘ Kurtarilan Su Miktari (214,980 It)

&% Engellenen Atik Miktari (860 kg)
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1 adet Ad 600ml su 349 CO2 2.4g atik

* Elde edilen verilere g&re; Yilda 3.5 milyon ton kadit Gretilirken 70,000 agag kullamliyor, Ortalama bir agagtan 8,300 adet A4 sayfa dretiliyor.

* 1 ton A4 kagrt retiminde 28,700 litre su kullaniimaktadir; 1 A4 sayfa igin 600ml su kullanilir.

* 1 ton A4 Gretiminde 1.36 ton CO2 agida gkmaktadir; Bu miktar & silindirli bir aracin 3,800km yol gitmesinde agiga gikan CO2 miktarina egittin
* Bir ton kagit retiminde 96kg ¢op clusmaktadin

Engellenen Atik Miktari {12 Ay)
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